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Regulamento de atividades complementares

Fixa as normas que regulamentam as Atividades
Complementares no ambito do curso de Bacharelado em
Administracdo e, para os cursos de Tecnologia na Area de
Gestdo da FAPPES - Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino
Superior.

O Diretor Geral da FAPPES — Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino Superior, no uso de suas
atribuices, em conformidade com as Diretrizes Curriculares para o curso de Bacharelado em Administracao
e, para os cursos de Tecnologia na Area de Gestao estabelece que:

Art. 1°. As Atividades Complementares do Curso de Bacharelado em Administracéo e, para os cursos de
Tecnologia na Area de Gestdo da FAPPES — Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino Superior sera regida
por este Regulamento.

Art. 2°. As Atividades Complementares sao dirigidas, controladas e documentadas por um Coordenador, cuja
nomeacao serd realizada pelo Diretor Geral.

Art. 3°. A carga horaria total a ser cumprida pelo académico é, minimamente, de 160 (cento e sessenta)
horas para o curso de Bacharelado em Administracdo e, para os cursos de Tecnologia na area de Gestao,

serd de 136 (cento e trinta e seis) horas.

Paragrafo Primeiro: O cumprimento da carga horaria prevista pode ser iniciado desde o primeiro
semestre em que o0 aluno esteja devidamente matriculado na Instituicao.

Paragrafo Segundo: Os alunos que ingressarem no curso por meio de transferéncia, ficam sujeitos
ao cumprimento da carga horaria de atividades complementares, podendo solicitar a coordenagéo o
cObmputo da carga horéria atribuida pela instituicdo de origem, observados os critérios de cémputo
fixados na tabela em anexo.

Paragrafo Terceiro: O cumprimento da carga horaria prevista acima é valida somente aos alunos
ingressantes apds o 1° semestre de 2014 no curso de Administragdo. Os alunos que fizeram
matricula antes desse periodo devem cumprir com a carga horaria do momento de sua matricula, no
total 136 (cento e trinta e seis) horas.

Art. 4°. O académico somente colara grau de Bacharel em Administracdo ou Tecnologo na Area de Gestio
se comprovar o cumprimento integral da carga horaria estabelecida no artigo anterior.

Paragrafo Primeiro: O prazo fatal para entrega da documentacdo comprobatéria do atendimento da
carga horaria prevista no art. 3° é a data da Ultima prova do semestre letivo de concluséo do curso.

Paragrafo Segundo: Ndo havera, em qualquer hipétese, prorrogacdo do prazo de entrega da
documentacdo, ficando reservada ao Diretor Geral a possibilidade de deliberacdo sobre casos
excepcionais.

Art. 5°. As atividades desenvolvidas pelo académico constardo do seu histérico escolar, com atribuicdo da
carga horéria ja cumprida, sendo esta conferida e atestada pela Secretaria Geral ou pelo Coordenador.

Art. 6° As Atividades Complementares sdo de cumprimento obrigatério e sua finalidade é a de enriquecer o
processo de ensino-aprendizagem, fundamentada sua obrigatoriedade no Projeto Pedagégico do Curso de
Bacharelado em Administrac&o e, para os cursos de Tecnologia na Area de Gestdo da FAPPES — Faculdade
Paulista de Pesquisa e Ensino Superior.
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Art. 7° O desenvolvimento das Atividades Complementares deve ser realizado no decorrer do curso, ndo
sendo admitido o prejuizo da frequéncia e aproveitamento nas atividades do curso em razdo do cumprimento
da carga horaria prevista.

Art. 8°. Para o computo das horas complementares, o académico devera entregar, mediante protocolo na
Central do Aluno, o original ou cépia (frente e verso) do documento que ateste a atividade realizada, com
assinatura do responsavel pela emissao do documento.

Paragrafo Unico: A atribuicdo de horas e aceitacdo dos documentos comprobatorios para cada
atividade ficara a cargo da Instituicdo, respeitada a tabela anexa.

Art. 9° O cumprimento da carga horaria estabelecida é de total responsabilidade do aluno, sendo
inadmissivel a hipétese de representacao.

Art. 13°. S&0 consideradas, para o computo das horas, as seguintes atividades complementares:

l. Atividades de ensino;
Il. Atividades de pesquisa,; e.
1. Atividades de extensao.

Art. 14° As atividades de ensino compreendem:

I Disciplinas complementares, ndo previstas no curriculo e cursadas em outra IES, ainda que
cursadas anteriormente ao ingresso no curso, desde que nao ultrapassado o periodo de 3 (trés)
anos da sua realizacéo até a data do protocolo de entrega do documento comprobatorio;

Il. Disciplinas curriculares eletivas ou optativas cursadas além das obrigatérias;

M. Cursos de lingua estrangeira, dentro ou fora da Instituicdo, realizados durante o curso ou, se
anteriormente, desde que nao ultrapassado o periodo de 3 (trés) anos da sua realizagdo até a
data do protocolo de entrega do documento comprobatoério;

V. Cursos de lingua estrangeira, direcionados especificamente ao Curso de Administracéo;

V. Monitorias;

VI. Estagios extracurriculares em 6rgéos publicos e empresas privadas, desde que comprovada a
sua realizacdo por meio de relatérios de atividades e com comprovacdo de contrato vélido
emitido por empresa ou 6rgdo conveniado com a Institui¢éo;

VILI. Viagens orientadas de estudos, com respectivo certificado de participacédo realizados durante o
curso ou, se anteriormente, desde que nao ultrapassado o periodo de 3 (trés) anos da sua
realizacdo até a data do protocolo de entrega do documento comprobatério;

VIII. Visitas orientadas de estudos comprovadas por certificados de participacéo;

Art. 15° As atividades de pesquisa compreendem:

. Artigo cientifico publicado, desde que relacionado ao curso;
Il. Apresentacdo de trabalhos cientificos em congressos, seminérios, simpdsios, etc.;
Il Projeto de iniciagcéo cientifica elaborado sob orientacdo e aprovado pelo orientador.

Paragrafo Unico: N&o sera aceito para o computo das horas relativas as atividades complementares
o Projeto Interdisciplinar, por se tratar de atividade ja prevista na metodologia do curso.

Art. 16° - As atividades de extensdo compreendem:

l. Organizacédo de eventos, minicursos, oficinas e qualquer outro evento académico;
Il. Participacdo como ouvinte em defesas de monografias finais de cursos de graduacdo e
especializacdo de Administracdo, dissertacfes de mestrado e/ou tese de doutorado;
Il Participacdo em acdes sociais beneficentes (voluntariado, organizacdo de ac¢des sociais, doacao
de sangue, medula, etc);
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V. Participacdo em semindrios, palestras, simpdsios, congressos, conferéncias, encontros nacionais
ou regionais, cursos de extensao, atualizacao e similares, desde que a mencionada participacéo
esteja expressamente reconhecida por atestado, certificado ou outro documento idéneo.

Art. 17° As Atividades Complementares receberao registro de carga horaria de acordo com a Tabela inserida
no Quadro em Anexo, observado o limite maximo por evento, nela fixado.

Art. 18° Os documentos (certificados, relatérios e histéricos) deverdo ser entregues via abertura de
protocolo da Central do Aluno, onde, os mesmos serdo conferidos, lancados e arquivados, ficando o
Coordenador designado a obrigacdo de informar imediatamente a Secretaria quando o académico completar
o total.

Art. 19° O certificado de comprovacao de participacdo em eventos devera ser expedido em papel timbrado
da instituicdo ou 6rgao promotor, com assinatura do responsavel e respectiva carga-horaria do evento.

Paragrafo Unico: A auséncia de um dos requisitos acima descritos implicar4 na ndo aceitacdo do documento
para fins de cdmputo das horas complementares.

Art. 20° - Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacgéo e publicacéo.

Sao Paulo, 20 de agosto de 2016.

Prof. Leandro Berchielli
DIRETOR GERAL
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ANEXO — TABELA DE ATIVIDADES E PROCEDIMENTOS PARA COMPUTO DAS HORAS OBTIDAS NAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES

Grupo de Estudos

Pesquisa Cientifica

Publicacéo de artigos em
Revistas indexadas

Publicacéo de artigos em
Jornais

Premiagdo em concursos
de monografias, trabalhos
cientificos e outros
recomendados pela
Coordenacédo de Pesquisa.

CAMPUS WEST PLAZA

R. Bardo de Tefé, 247 - Sdo Paulo - SP, 05003-040

GRUPO | —= ATIVIDADES DE PESQUISA

CARGA HORARIA
COMPUTADA

Até 25 (vinte e cinco) horas por
grupo de estudos, em um total
de 50 (cinquenta) horas.

Até 60 (sessenta) horas por
pesquisa e 120 (cento e vinte)
horas no total.

Até 30 (trinta) horas por artigos
publicados, em um total de 90
(noventa) horas.

Até 10 (dez) horas por artigos
publicados, em um total de 30
(trinta) horas.

Até 50 (cinquenta) horas por
premiacdo, em um total de 100
(cem) horas.

OBSERVACOES

O registro sera solicitado pela
Coordenacéo de Pesquisa mediante a
aprovacao do relatério apresentado pelo
professor.

O registro sera solicitado pela
Coordenacao de Pesquisa mediante a
aprovacao do relatdrio final.

O aluno devera apresentar comprovagao
da publicagéo do artigo.

O aluno devera apresentar comprovacao
da publicacéo do artigo.

O aluno devera apresentar comprovagao
da premiacao do concurso.

Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino Superior
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ATIVIDADES

Congressos,
Seminarios,
Simpodsios e
Similares.

Palestras e
Conferéncias

Cursos

Cursos on-line

Programa de Extenséo

Apresentacédo de
Trabalhos em
Congressos,
Seminérios e Outros

Visitas a empresas e
organizacdes
coordenadas pela
FAPPES

Jogos de
Empresas/Negoécios

Trabalho Voluntario
em ONG

CAMPUS WEST PLAZA
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GRUPO 2 — ATIVIDADES DE EXTENSAO

CARGA HORARIA COMPUTADA
PARA ATIVIDADES
COMPLEMENTARES OBRIGATORIAS

Até 20 (vinte) horas por evento, num
total de 60 (sessenta) horas.

Até 10 (dez) horas por evento, num total
de 50 (cinquenta) horas.

Até 30 (trinta) horas por estagio, por
cada periodo minimo de 06 (seis)
meses e carga horaria diaria minima de
04 (quatro) horas, num total de 80
(oitenta) horas.

Até 10 (dez) horas por curso, e carga
horaria diaria minima de 05 (cinco)
horas, num total de 60 (sessenta) horas.

Até 15 (quinze) horas por semestre,
num total de 60 (sessenta) horas.

Até 30 (trinta) horas por trabalho
apresentado, em um total de 100 (cem)
horas.

Até 04 (quatro) horas por visita, num
total de 40 (quarenta) horas.

Até 60 (sessenta) horas por grupo/jogo,
em um total de 120 (cento e vinte)
horas.

Até 15 (quinze) horas por trabalho
voluntario com atividades relacionadas
a area de atuacao de seu curso, por
cada periodo minimo de 04 (quatro)
meses e carga horaria semanal minima
de 04 (quatro) horas. Seréa aproveitado
um total de 45 (quarenta e cinco) horas,
no maximo.

OBSERVACOES

1. Comprovacéo de participacéo no
evento;
2. Relatorio elaborado pelo aluno.

1. Comprovacéo de participacdo no
evento;
2. Relatério elaborado pelo aluno.

1. Declaragédo do érgdo onde o evento
foi desenvolvido (contendo data de
inicio e término, carga horaria diaria
e total);

2. Relatorio elaborado pelo aluno.

1. Declaracéo do érgdo onde o evento
foi desenvolvido (contendo data de
inicio e término, carga horaria diaria
e total);

2. Relatério elaborado pelo aluno.

O registro sera solicitado pela
Coordenacao do Projeto de Extenséo
por ocasido da conclusao dos
trabalhos.

Comprovacéao da apresentacao do
trabalho.

1. Comprovacéo de comparecimento
a visita;
2. Relatorio elaborado pelo aluno.

1. O aluno deveré frequentar 75% das
atividades programadas e obter
conceito igual ou superior ao
minimo exigido pelo programa do
jogo;

2. O registro serd solicitado pela
Coordenacao de Curso por ocasido
da concluséo dos trabalhos.

1. Declaracdo da ONG, com a
descricdo da funcéo, tarefas e
carga horéria;

2. Relatorio elaborado pelo aluno.

Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino Superior
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Trabalho Voluntéario Até 10 (dez) horas por trabalho

em ONG voluntario com atividades néo
diretamente relacionadas a area de
atuacao de seu curso, num periodo
minimo de 04 (quatro) meses, e carga
horaria semanal minima de 04 (quatro)
horas. Sera aproveitado um total de 30
(trinta) horas, no maximo.
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GRUPO 3 - ATIVIDADES DE ENSINO

CARGA HORARIA COMPUTADA

PARA ATIVIDADES ~
ATIVIDADES COMPLEMENTARES OBSERVACOES
OBRIGATORIAS
Disciplinas Isoladas, Um ter¢o (1/3) da carga horaria da O aluno devera apresentar certificado
de Outros Cursos. disciplina e até 75 (setenta e cinco) contendo codigo e nome da disciplina,
horas no total. carga horaria e aproveitamento obtido.
O aluno devera apresentar o
programa da disciplina.
Monitoria Até 40 (quarenta) horas por Certificado da Monitoria;
programa, num total de 80 (oitenta) Relatério de desempenho do
horas. professor orientador;
Relatério elaborado pelo aluno.
CAMPUS WEST PLAZA Faculdade Paulista de Pesquisa e Ensino Superior
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GRUPO 4 — ATIVIDADES DE REPRESENTAGCAO ESTUDANTIL

CARGA HORARIA COMPUTADA
ATIVIDADES PARA ATIVIDADES
COMPLEMENTARES OBRIGATORIAS

Administragéo Até 20 (vinte) horas por mandato, num
representacéo de total de 40 (quarenta) horas.
entidades estudantis

Representacéo em Até 15 (quinze) horas por mandato, num
colegiados da IES total de 30 (trinta) horas.
Lider de Turma Até 10 (dez) horas por mandato, num

total de 40 (quarenta) horas.

OBSERVACOES

O registro seré solicitado pela
presidéncia do CA, para toda a
Diretoria Estudantil conjuntamente, por
ocasido do término do mandato,
atestando se houve efetiva
participacdo do aluno.

Declaragéo de participac@o expedida
pelo 6rgéo colegiado.

O registro sera solicitado pela
Coordenacao do Curso por ocasido do
encerramento do semestre e se houve
efetiva participacdo do aluno.
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ATIVIDADES

Desenvolvidas na
Instituicdo de
origem

Atividades
Culturais
solicitadas por
Docente da
Instituicdo (Filme,
Teatro, Museu,
Cinema).

Atividades
Culturais
solicitadas por
Docente da
Instituicdo (Museu,
Exposicoes,
Feiras).

CAMPUS WEST PLAZA
R. Bardo de Tefé, 247 - Sdo Paulo - SP, 05003-040

GRUPO 5 - APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES CULTURAIS

CARGA HORARIA COMPUTADA
PARA ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
OBRIGATORIAS

Até 100 (cem) horas

Até 2 (duas) horas por evento, num
total de 80 (oitenta) horas.

Até 4 (quatro) horas por evento, num
total de 80 (oitenta) horas.

fappes.edu.br

OBSERVACOES

O aluno deveréa apresentar comprovacao
de cumprimento das horas na instituicdo de

origem.

1. Aluno devera apresentar a solicitagao
do Professor a Coordenacgéo para
comprovacao da atividade

2. Deveré apresentar relatério sobre a
atividade

3. Além disso, comprovante de ingresso
na sessao (cinema, teatro).

1. Aluno deverd apresentar a solicitacao
do Professor a Coordenacéo para
comprovacao da atividade

2. Deveréa apresentar relatério sobre a
atividade

3. Além disso, comprovante de ingresso

no evento.
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